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IMonoxenue
0 pa3paboTke, MOpsAiAKe BbIAAYH H Y4€Ty JOKYMEHTOB 0 KBaJIH(PHKaAUHH
HOY IO «Yueonnrii nearp <HUUTOHXubBT»»

1. O6mue nonoxeHus

1.1. TlonmoxeHue o pa3zpaboTke, MOpsAAKE BBIAAYM M YUETY JOKyMEHTOB O
kpamupukanuu (mamee «llonoxenue») B YOV JIIIO «VYueOHBIE weHTp
«HUATOHXubT»» (nmanee OOpa3oBarenbHas opraHu3auusi) paspaboTraHo B
coorBercTBUM ¢ @DepepanbHbeiM 3akoHOM Poccuiickoit ®epepauun  «0O0
obpasoBanuu» oT 29.12.2012r. Ne 273-®3, IlopsaakoM OpraHM3alMU H
OCYIIECTBICHUA OOpa30BaTENbHON [EATENBHOCTH II0 OCHOBHBIM IpOrpaMMaM
npodeccuoHansHoro o0ydueHus, yrBepxaeHHoro Ilpuxazom MuHnuctepcrsa
obpazoBanus u Hayku P® ot 18.04.2013 r. Ne 292, IlopssakoM opraHu3aLMH M
OCYLIECTBIEHUSI  00pa3oBaTeNbHOM  JEATENbHOCTH IO  JIOTIOJNHHTENIBbHBIM
npodeCCHOHANIBHBIM TporpaMmaM, yTBepxaeHHoro Ilpukasom MuHucTepcTBa
obpazoBanuss u Hayku P®D ot 01.07.2013 r. Ne 499, Meroanyueckumu
PEeKOMEHIaUMsAMH 110 pa3paboTke, 3alI0JHEHHUIO, YUETY U XPAHEHHIO JTOKYMEHTOB O
KBatupUKauuk B cepe HOMONHHTENBHOr0 IpodeCCHOHAIBHOrO 00pa3oBaHUsA
Munucrepcrba obpasoBanus u Hayku Poccuiickoit ®enepauun ot 12.03.2015r. Ne
AK - 608/06, YcraBom HOV IO «Yuebnrrit uentp « HUMTOHXubTy»».

1.2. B YOV IO «Vuebusrii uentp «HUMTOHXubT»» «Crnemuanuct»
BBIIAIOTCS CIEAYIOUIHE JOKYMEHTHI O KBaTH(HKALUU:

1.3.1. JIumam, yCNeIIHO  CHABIUMM  KBalW(UKAIMOHHBIA  3K3aMeH,
IpUCBaMBaeTCd  paspsl  WIM  KJacc, Kareropus IO  pesynabTaTaM
rpo¢d)eCCHOHANBHOr0 OOyYeHHUsT M BBIAAETCS CBHAETENBCTBO O IpodeccHH
paboyero, JOMHKHOCTH CITyXKallero.

1.3.2. JIuaMm, ycnemHo OCBOMBIIUM COOTBETCTBYIOLIYIO JOIOJHHUTENIbHYIO
npodecCHOHAIBHYIO MNporpaMMmy Y MpOIIEAIIAM HTOTOBYKO  aTTeCTAlHIo,
BBIIAIOTCSA JOKYMEHTHI O KBaIM(pUKauu:

— YIOCTOBEpEHHE O TTOBBIIIEHUH KBATH(HKAIIUH

— IUIUIOM O MPO¢)eCCUOHANBHON NEPENOArOTOBKE.

1.3.3. JIunaMm, ocBOMBIIHM 0Opa3oBaTeNbHbIE MPOrPaMMBbI, IO KOTOPBIM HE
NPelyCMOTPEHO MPOBEASHUE MTOrOBOM aTTeCTAallMH, BBIIAIOTCH CEPTH(HKATE O
IIPOXOXACHHH COOTBETCTBYIOIIECTO Kypca.



1.3. Joxyment o xBamouxaupu B YOV [IIO «VYueOHBINI LEHTp
«HUMUTOHXuBT»» MOXeT BhIaBaThCcd Kak Ha OjaHke, SBIAIOIIHMCA
3alUIIEeHHBIM OT MOANENOK NONUrpaduuecKoi MpoayKIKen, Tak 1 Ha OlaHKax He
SBJAIOIIMMUCS 3AIIUIICHHON monurpapuyecKoi NpoayKUuei.

2. Pa3paboTka 61aHKOB JOKYMEHTOB O KBAIU(UKAIIMN

2.1.Pa3zpaboTkoii  OMaHKOB JOKYMEHTOB, SBJISIONIMXCS 3alIMIIEHHOM
nonurpaugecKoil npoayKuueid B COOTBETCTBUH C TPeOOBaHHUAMHE ASHCTBYIOLIETO
3aKoHoJaTenscTBa B Poccuiickoit Penepauuu 3aHUMAIOTCS  MPEINPUATUSA-
marorourenu, nuneHsuarsi OCTBK Poccum u OHC Poccuu. [lepedeHb
HeOOXOAMMEBIX TpeOOBaHWN K 3allUILEHHOW NOMUrpadUUIecKoil NPOLYKIUK
cogepxurcs B npukase Munoduna Poccuiickoit @enepauuu ot 7 ¢espans 2003 r.
Ne 14n, a Taxxe B 'OCT P 54109-2010 (HaumoHanbHbIN cTangapT Poccuiickoit
Qenepaunn  «IIpoaykius nonurpaduyeckas 3alUILEHHas)), BBEIEHHBIM B
neiicreue Ilpukazom Poccrannmapra Poccuiickoit @eneparuu ot 21 nexkabps 2010
roga Ne803-cr.

2.2.Peectp npeanpuATHi-H3roTOBUTENEH 3alIMINEHHON nonurpaduveckoit
npoAyKIuu Haxonutcss Ha odunmansHoMm caiite ®HC Poccuu mno anapecy:
www.nalog.ru.

2.3.Pa3paboTtkoli OJIaHKOB HOKYMEHTOB, HE SBJISIONINXCS 3alIHIIEHHON
nojaurpaduyeckoi NMpoayKIued, 3aHUMAIOTCA TPENPUATHS - U3FOTOBHTENH, IO
BeIOOpY OOpazoBaTenbHOM OpraHu3aluu.

3. O6mue nmpaBuna 3arnoiaHeHus 6J1aHKOB JOKYMEHTOB O KBaJTH(GHUKALIUH

3.1. JHokymenTs! o kBanmudukamyu oGopMISIOTCS HAa TOCYIAPCTBEHHOM
a3bike Poccniickoit Penepaunn.

3.2. Ilpu 3anonHeHun ONaHKOB YAOCTOBEPEHHH O  IIOBBILICHHH
KBaTH(UKALMK, JUTUIOMOB O MPodeCcCHOHANBHOMN MepenoAroToBKe, CBUAETENBCTB
0 mpodeccun pabouero, IOMKHOCTH CIyXallero (namree — OaHK AOKYMEHTa)
YKa3bIBAOTCS CIENYIOIINE CBEISHHS:

— o¢uuHaNBHOe  Ha3BaHHe  00pa3zoBaTeIbHOH  OpraHu3aldd B
UMEHUTE/IbHOM Mafie’ke, COIJIaCHO YCTaBy OOpa30BaTebHOH OpraHM3aluyl —
YacTHoe 06Gpa3oBarenbHOE YUPEKIECHHE AOIOJHHUTEIHHOIO NpOohecCHOHAIBHOIO
obpa3oBaHus «Y4eOHBI LIEHTp OOIeCTBAa C OrPaHHMYEHHON OTBETCTBEHHOCTHIO
«Hay4Ho-ucCeoBaTeNbCKUM ~ MHCTUTYT  TEXHOJOIMM  OpraHM4ecKod U
HEOpraHM4ecKON XMMUHU U OMOTEXHOIOTHIY;

—  PperuCTpPAllMOHHBIM HOMEp IO KHUTEe PErUCTPallii J10KYMEHTOB;

—  HauMeHOBaHME ropoja (HaceleHHOro IyHKTa), B KOTOPOM HaXOIHUTCS
oOpazoBarenpHas opranusanus (r. Capatos);

—  J1ara BBlAA4Yd AOKyMeHTa B opmarte «00.mm.22. »;

— ¢aMuaus, WMS H OTYECTBO JIHMIA, OCBOUBILEro 0Opa30oBaTeIbHYIO
nporpaMMy W TpPOIIEIIIEr0 WTOrOBYIO aTTeCTaluio (IMHUIIETCS IOMHOCTBIO B
UMEHUTENTEHOM TIafieKe B COOTBETCTBHH C 3aIIMCHIO B IACIOPTe MM JOKYMEHTE,
ero 3ameHsiouieM). PaMunus, UMs, OTYECTBO MHOCTPAHHOIO TIpaXAaHHHA
3aMHUCHIBAIOTCS TIO0 JAHHBIM HAI[MOHATBHOTO [ACHIOPTA B PYCCKOA3BIYHOM
TPaHCKPHIILHY;

—  HaWMEHOBAHHUE MPOTPaMMEI,




—  CPOK OCBOEHMS IIPOTpaMMBl;

—  nepHol 00y4eHus;

—  HOBBIH BUZ NpodeCCHOHATBHON NesTeNbHOCTH U (UIH) HAUMEHOBaHHE
IPUCBOEHHOM KBamuuKarmy (MIpy HAIWYUK) U (MUIM) HAaUMEHOBaHHe NMpoQeccHu
pabouero, TOKHOCTH CITyXallero.

3.3.bnank mokymenra noxamuckiBaercs Jupekropom YOV JITO «Y4ebHsbIi
ueHTp «HUMTOHXubT»». ITonnuce Ha JOKyMeHTax IMpPOCTAaBIAETCS YepHUIaMH,
IacTOM WIM TYWIBIO CHHero Wiu ¢uoseroBoro upeta. I[lognucaHnue NOKYMEHTOB
baxcuMunLHoll noAnucLio e nomyckaeres. Ha Mecte, oTBeteHHoM 11 mmeuaTH -
"MLIL", craButcs nevats 00pa3oBaTeNIbHON OpraHU3aliH.

3.4. bnask mnpunoxeHus (IpH HAIWYHH) 3aMOJHAETCS Ha YCMOTPEHHE
0o0pa3oBaTeNbHOW OpraHM3allill M CONEP)KUT CBEIEHHS O HaUMEHOBAHUH
o0paz3oBaTebHON IporpaMMbl, HAUMEHOBaHHU PUCBOSHHOHN KBaTU(pUKAMu (IIpU
HAJIMYMH), CpOKe oOydeHus, roje NOCTYIJIeHUs Ha oOydeHHe, rojie OKOHYaHHS
00y4eHHUS.

3.5. 3amonsenue O0JaHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCA I€YaTHBIM
CocobOM ¢ IIOMOLIBIO [TPUHTEPA, IIPH(PTOM YEPHOTO IBETA.

3.6.00pa3upl 61aHKOB JOKyMEHTOB, BblZaBaeMblX B (O0Opa3oBaTelbHOH
opraHu3auuy npuseneHs! B [Ipunoxennax k Hactosmemy [lonoxenuto.

4. Yyer 651aHKOB JOKyMEHTOB

4.1. [lns ydera BbIa4yd JOKYMEHTOB O KBAJH(UKAIMH, HHEIX JOKYMEHTOB
B 00pa3oBaTeNbHOM OpraHMW3allid BENYTCS KHHUTM PErHCTpalud (BEAOMOCTH)
BBIJAHHBIX JJOKYMEHTOB (J1ajiee - KHUTa PEerUCTPALUN):

— KHHATa  pPErucTpallud  BbIAAYH  YAOCTOBEPEHMH O  IOBBIIICHHH
KBATM(HUKALIMH;

— KHHWra pPEerdcTpaiyy BBIAAYH JUIUIOMOB O  INpodecCHOHANBHOM
IIepernoAroTOBKeE;

— KHUTA  pEerucTpalMd  BBIAYH  CBHAETENBCTB O  NpodeccHu
pab0vero/IOmKHOCTH CITyKalllero;

— KHUTa perHCTPaliy BbIauy CIpaBoK 00 00y4eHuH;

— KHHTa PeriCTpaIvy BblIauu JyOIMKaToB TOKYMEHTOB.

4.2.B KHUT'Y perucTpalyy BHOCITCSA CIeAYIOIUE JaHHbIE:

— HaWMeHOBaHUe JOKyMeHTa (TIpH HAJIMYUH);

— HOMep OyaHKa JOKyMeHTa (TIpY HaJIM4Hn);

— TIOPSIOKOBBIH perucTpalliOHHBIN HOMED;

— J1aTa BHIAYU JOKYMEHTa;

— (pamunMs, UMS, OTYECTBO JIMIA, TOTYYUBLIErO JaHHBIN JOKYMEHT;,

— JlaTa ¥ HOMep IPOTOKOJIa aTTECTAIIOHHOM KOMHCCUY (IIpY HATHYHN);

— HaWMeHOBaHHUe NPOrpaMMBl (TIpH HAJTUYUH);

— TIOAMKCH JIMIA, MMOJYYHBIIEr0 JOKYMEHT (€ClIM AOKYMEHT BbIIaH JIMYHO
BBIITYCKHUKY JIU0O 110 JOBEPEHHOCTH);

4.3. Kuurm mis ydera BBIJAHHBIX JOKYMEHTOB HPOILIHYPOBEIBAIOTCS,
IIPOHYMEpPOBBIBAIOTCS, U XpaHATcs B yueGHoM oraene YOV IO «YyeOwsiit
uentp «HUMTOHXuBT»».



4.4. Ecnu Gputa JomymieHa omMOKa B KHUTE pPerucTpauny (BEIOMOCTH)
BBIIAYH JOKYMEHTOB, TO IIOBTOpHO 3amuch He jenaercs. HesepHo chenaHHas
3aIHCh KOPPEKTHUPYETCsl IMOCPEICTBOM BIIMCHIBAHUS PANOM HOBOH 3amUCH U
BHECEHHSA AOMONHUTENbHOU 3amucu "McnpasnennoMy Beputs”. CTaBUTCS MOANUCH
¥ JleNaeTcsl paciiMpoBKa MOAUCH.

4.5.bnaHky JIOKYMEHTOB, SBIISIOIIMXCS 3alllMIIEHHOW nonurpaguyeckoi
NpoayKLUel, XxpaHsarcs B 00pa3oBaTeNnbHON OpraHu3aliy Kak JOKYMEHTBI CTPOroi
OTYETHOCTHU M YYUTHIBAIOTCA [10 CIIELHATIBHOMY PeecTpy.

4.6. HWUcnopuennrie mnpH 2arojiHeHUM OJaHKU JOKYMEHTOB TOMAJIEXAT
YHUYTOXKEHUIO, IS Yero Co3JaeTcs KOMHCCHUS TIIOJ TpeacelaTesbCTBOM
mupekropa YOV [ITO «Yuebupit uentp «HUUTOHXubT»», meromucra u
Oyxrantepuu. Komuccus coctaBiseT akT, B KOTOPOM YKa3bIBAaeTCs KOJIUYECTBO U
HOMepa YHHUYTOXEHHBIX OJaHKOB JOKyMEHTOB. KonndecTBo yKa3biBaeTcs
IIPOMHCHIO.

5. Beigavya nyOamMkaToB JOKyMEHTOB

5.1.B caywyae yrparel ITOKYMEHTa, IIOATBEPXKIArOIIEro oOydyeHue B
OGpazoBaTeNbHOM OpraHM3allK, TpaxJaHe HMEIT MpPaBO Ha IOJIY4YEHHE ero
nybnukata. JlyOnmukarel  yTpadeHHBIX  [IOKYMEHTOB  O(opMisioTcs IO
HCEMEHHOMY 3asIBJIEHHUIO.

5.2. Belgaua nyOnuMKaToOB perucIpupyercs B OKypHalle Y4é€Ta BbIIa4YM
OyOIMKaTOB IOKYMEHTOB. 3a BblIady NOKYMEHTOB 00 o0ydeHHH K TyOIMKaToOB
1aTa He B3UMaeTcsl.

5.3. JlyOnukaTel JOKYMEHTOB BBIJAIOTCA IPHA YCIOBHM HalW4Ms B
o6pa3oBaTeNbHOI OpraHH3allMd BCeX HEOOXOAMMEBIX CBEIEHHH O NMPOXOXACHUHU
JaHHBIMU JHUaMH oOyueHus. J[yOnukaT BeimaeTcs Ha (aMUIINIO, MMS, OTUYECTBO
UICHTUYHBIE IIONIMHHUKY JOKyMeHTa. JlyOnmukar Bbimaercs Ha OiaHke,
JIEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BblJauu nayOmukara. Ha pyOnmukare IOKyMEeHTHI B
3aroJIOBOK HA TUTYJIE CIIpaBa CTABUTCS IITAMIT «ayOIHKaTy.

6. OGpa31Bl JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU M IPYTUE MPUIOKEHHS

6.1. OOpaser OnaHka CBUIETENBCTBA O IpodeccuH pabodero, TO0KHOCTH
ciyxaitero (ITpunoxenue Ne 1)

6.2. OGpasen OnaHka AUIUIOMa O NPOQECCHOHATBHON INEPEeNnOAroTOBKE
(ITpunoxenue Ne 2)

6.3. OGpaseny OmaHKa YJOCTOBEPEHUS O IIOBBIIEHUH KBATMGHKAIMK
(ITpunoxenne Ne 3)

6.4. O6pazer Gnanka Ceprudukata no o0pazoBaTeIbHBIM MPOrpaMMaM,
IO KOTOPHIM He TPeAyCMOTPEHO IIPOBEJEHHE WTOTOBOM  aTTECTAaLUH.
(TTpunoxxenue Ne 4)

6.5. @opma 3asBieHWs O BbIade AyOJMKaTa JUIUIOMA, CBUIETENHCTBA,
yaocroBepenus (IIpunoxenne Ne 5)

6.6. ®opma kypHata y4u€ra BbIJAaYM AyOIMKaToB  JOKYMEHTOB
(TTpunoxxenne Ne 6)

6.7. ®opma xypHala yuéTa BbIJadH JoKyMeHTOB (IIpunoxenue Ne 7)



NNPUJIOKEHUSA
Ipunoxcernue 1

Oopa3en 0s1aHka
CBHETEJHCTBA O NMpodeccuu padouero, 10/KHOCTH CJIYXKaUIero




IIpunoowcerue 2
O6pa3sen 6;1aHka
AUIIOMa 0 NpodeccHOHATBHOM MePenoAroToBKe

e

T i b i







IIpunoosicenue 3
O6pa3zeq 6,1aHKa
YAOCTOBEPEHHS O MOBbIIEHHH KBaJTH(HKAUHU

phEd
TSRS Ao




Ilpunoowcerue 4
O6pa3en 61aHka
CepTuduxara no o6pa3oBaTejbHBIM NPOrpaMMaM, M0 KOTOPbIM He
npeaycMOTPEeHO NPoBeJeHHe HTOTOBOM aTTeCTALMH.



IIpunooicenue 5
®opma 3asiBJIeHUS
0 Bbla4e Jy0JHKaTa JHIJIOMA, CBHAETEIbCTBA, YAOCTOBEPEHHS

JAupexTopy
HOY A0 «YII «<HUATOHXubT»»

B.B. OnnckeBuuy

3asBienue

Ilpomwry BBImaTh OyONWMKaT cBHAETENbCTBA (YOOCTOBEPEHHS) B3aMeH

IOTEPSHHOTO  (CBHIETENbCTBA, YIOCTOBEPEHMS), BBIJAHHOTO B rony.
O6y4yenue mnposommioce B YOV IO «YI «HUMUTOHXubBT»» mo
o0pazoBaTensHOM nporpaMmme

(Ykazame HaumeHoganue 06paz08amMenbHOll NPOZPamMmMbl)
Junnom, CBUETENBCTBO, YIOCTOBEPEHKE YTEPSIHO B pe3yJibTaTe

(o0OBACHEHNE MPHUYWHBL, €TI0 YTPATH! WX NPHUBEACHHA B HET'OIHOCTS)

Hata

TToonuce D.U.0. 3aneumens



®opma KypHaia

yuéra BblAa4u 1yOJTHKATOB JOKYMEHTOB

IIpunoowcerue 6

Damunusa,
ums,
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Pacnucka e
HONYYeHUU




Ilpunooicenue 7

Per.

n/n

Jurn
oMma,
VYnocr
OB.,
Cept
buk

Oamunus
, AMSI,
OTYECTBO
o0y4aBIn
erocd.

®opma KypHaJIa
yu4éTa BbIAa4YH JOKYMEHTOB
Hara | Haumen |IIpuc BoeH
pOXI| OBaHHe Hasl KBaJl
eHus | npodecc |UPUK anus
uy ponoiHu | (pazp ax)
TEJILHOT O
npodecc
WOHAJIBH

Jara
MpOBEIEH
us
3K3aMeHa
u No
IIpUKa3a

Jara
BBIJIAYH

Pacnucka B
MTOTy4YeHUN
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